
学校図書館協議会ホームページ研修会 2019.7.25

【１】　ホームページの仕組み WordPressとは 
一言でいうと

ブログの運営を楽にするための無料のソフトウェアです。
１　そもそもインターネット上にホームページを開催して見るためにはサーバーが必要です。 

２　ホームページビルダーとワードプレスの違い　その１ 
　　　　【ホームページビルダーの場合】　　　　　　　【WordPressの場合】 

　WordPressのシステムを借りた場所に組み
込みます。 

 / 1 10



学校図書館協議会ホームページ研修会 2019.7.25

３　ホームページビルダーとWordPressの違い　その２ 

利点 

欠点 

４　WordPressの仕組み 
①　ブラウザが必要 
　Microsoft Edge 
　Internet Explore 
　Safari 
　Chrome 

②　ブラウザとWordPressがデータの受渡を
します。 

③　ブラウザから書込ができます。 

④　もちろん、ブラウザから読み込んで閲覧
できます。 

５　WordPressでの運用のための必要条件 
　①　インターネット環境 
　②　PC、タブレット（ブラウザが使える機器） 
　③　ID　と　パスワード 

ホームページビルダー Wordress

作業できるPCなど 専用パソコン1台 パソコン、タブレット　多数

作業できる場所 専用パソコンのあるところ インターネットがあればどこでも

作業できる人 １人 複数

アップロード インターネットに接続したとき 接続したまま
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【２】WordPressへログインし、自分のプロフィールの確認・修正 
１　URL https://ysla.jp/wp-admin 

←　IDを入力 

←　パスワードを入力 
ログインをクリック 

←パスワードを忘れた場合は、登録したメールアドレスにリセッ
トのURLが届きます。 

２　ダッシュボード　（WordPressの基本画面） 

左上の【表示オプション】をクリックすると、表示させる項目を選択できます。 

不要な項目は、チェックを外しましょう。 
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３　プロフィールを確認修正（メールアドレス、パスワード、画面の色など） 
【プロフィール】をクリック 

メールアドレスを確認してください。間違えや、他のメルアドがよい場合は、変更してください。 

アカウント管理のパスワードを変更します。 

【パスワードを生成する】をクリック 

　　　　　　　　　　　　　　↓ 

ここに新しいパスワードを入れてください。パスワードの強力さが4段階で表示されます。 

英数字の組み合わせ　＋　大小文字　＋　記号　終了したら【プロフィールを更新】をクリック 
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【３】記事を書こう 
　記事の種類 
　　静的な記事　→　固定ページ　（規約、大会案内、ある期間表示させる記事、申込ページ） 
　　動的な記事　→　投稿ページ　（日常の活動、会の動き） 

１　新しく記事を作成する　【固定ページ】　→　【新規追加】 

(1)　タイトルを追加　→　記事のタイトルを書きます。 

(2)　記事を書くモード 
　　ビジュアル　　　（見たままの状態で記事を編集できます。文字の大きさ、色、背景など） 
　　テキスト　　　　（HTMLというプログラミングコードで記述します。） 
　　ページビルダー　（レイアウトを作成してから、記事を書きます。） 

①　ビジュアル　モード 

テキストエディターのWord とほぼ同じ機能ですので、やってみましょう。 
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写真や画像を張り込みます。※あまり大きな画像は△。　【メディアを追加】をクリック 

新しい画像を入れるためには、この画面にドロップするか、【ファイルを選択】をクリック 

【固定ページに挿入】をクリック 
　挿入する前に画像の大きさ（小中フルサイズ）、位置（左、右、中央）、リンク（メディアファ
イル）を決定しておきます。 
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②　ページビルダー　モード　→　タブ【ページビルダー】をクリック 
　ページのレイアウトを作成してから、記事を書いたり写真や画像を貼り付けたりします。 

【列を追加】をクリックし、列を決めます。　決まったら【挿入】をクリック 

↓ 

3列の場合↓ 
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【ウィジェットを追加】をクリック　→　※SiteOrigin Editor　をクリック 

↓ 

マウスをウィジェットに移動させると　編集、重複、削除　となります。【編集】をクリック 

先ほど、おこなった記事を書く欄がでますので、そこに記事や写真・画像を入れます。 
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(3)　記事のプロパティーを変更する 

　　プロパティーとは、記事を公開する条件のことです。 

←下書きとして保存　（公開前に保存して作業す
る） 

公開状態 
・公開　→　すぐにインターネット上に公開 
・パスワード保護　→　閲覧用パスワードが必要 
・非公開　→　IDを持った人だけ閲覧可能 

公開する日時を決定する 
　過去　→　行事等があった日時に合わせる？ 
　未来　→　予約公開になるので、その日時に
なったら、公開されます。 
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２　記事の文字を装飾する方法　普通に書いてもインパクトがないので、記事の見出しや項目み
だしにアクセントを簡単につける方法 
　※この機能は、YSLAに特別に組み込んでいるので、すべてのWordPressサイトでできる物で
はありません。 

　　　　　　　　　　表示イメージ 

ビジュアルモードの場合 

テキスト　モードの場合 

　それぞれ、文字を選択してそれぞれの修飾コードをクリックします
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